
ZAPYTANIE OFERTOWE 
(Numer sprawy: AF.26.8.2024) 

 
1. MUZEUM KRESÓW W LUBACZOWIE 

ul. Jana III Sobieskiego 4, 37-600 Lubaczów 
nr tel./fax.(16) 632 18 02,  
zwane dalej Zamawiającym, zaprasza do złoz enia oferty na zadanie pn. 
„Inwentaryzacja obiektów ruchomych, tj. 330 pojedynczych obiektów będących 
elementami kolekcji Centrum Dziedzictwa Archidiecezji Lwowskiej Parafii pw. 
św. Stanisława BM w Lubaczowie”. 

 
2. Opis przedmiotu zamówienia 
Przedmiotem zamówienia jest usługa polegająca na wykonaniu inwentaryzacji obiektów 
ruchomych, tj. 330 pojedynczych obiektów wskazanych przez Zamawiającego będących 
elementami kolekcji Centrum Dziedzictwa Archidiecezji Lwowskiej Parafii pw. św. 
Stanisława BM w Lubaczowie 
W ramach realizacji zadania wymagane jest: 

1) Odręczne oznaczenie każdego obiektu lub grupy obiektów numerem 
inwentarzowym; 

2) Sporządzenie katalogu inwentaryzowanych obiektów wraz z dokonaniem 
wstępnej ich charakterystyki – zarówno na poziomie każdego z wydzielonych 
zespołów / kolekcji, jak również każdego obiektu, zawierającej następujące 
elementy: 

- dane podstawowe: nazwa, rodzaj obiektu, materiał, technika wykonania, 
wymiary, datacja, cechy charakterystyczne, np. ubytki, uszkodzenia 
- opis obiektu według standardów opisu muzealiów 
- historia obiektu z uwzględnieniem jego proweniencji, okoliczności 
powstania, autorstwa,  

3) Sporządzenie dokumentacji fotograficznej inwentaryzowanych obiektów 
każdorazowo po oznaczeniu ich numerem inwentarzowym: fotografie powinny 
spełniać wymogi zdjęć sporządzanych do kart ewidencyjnych muzealiów, należy 
je wykonać w taki sposób, aby możliwa była identyfikacja obiektu oraz jego cech 
charakterystycznych (zdjęcia 300 dpi, format tiff). 

Powyz sze działania nalez y zrealizowac , zgodnie z:  
1) wytycznymi Zleceniodawcy i w ścisłym porozumieniu ze Zleceniodawcą; 

2) Rozporządzeniem Ministra Kultury z dnia 30 sierpnia 2004 r. w spawie zakresu, 

form i sposobu ewidencjonowania zabytków w muzeach (Dz.U. 2004 nr 202 poz. 

2073); 

3) praktykami przyjętymi przy opracowaniu muzealiów na Portalu Muzeum 

Dziedzictwa Kresów Dawnej Rzeczypospolitej (https://kresymuzeum.pl/obiekty)  

 
Dokumentację będącą przedmiotem zamówienia należy sporządzić w formie papierowej 
– 2 egzemplarze oraz w formie elektronicznej w postaci plików zapisanych na płycie CD / 
DVD lub na pendrive – 2 sztuki. 
Wykonawca przeniesie na Zamawiającego autorskie prawa majątkowe do 
przygotowanych materiałów, bez ograniczeń terytorialnych i czasowych, na polach 
eksploatacji określonych w art. 50 Prawa autorskiego, w tym również na polach, które 
zostaną dookreślone w Umowie wykonania przedmiotu zamówienia. 

https://kresymuzeum.pl/obiekty


 
Realizacja zadania powiązana jest z planowaną, w 2025 r., digitalizacją obiektów ze 
zbiorów Centrum Dziedzictwa Archidiecezji Lwowskiej przy Parafii pw. św. Stanisława 
BM w Lubaczowie, i zamieszczeniem ich na Portalu Muzeum Dziedzictwa Kresów Dawnej 
Rzeczypospolitej, prowadzonego przez Województwo Podkarpackie. 
 
Wybrany Wykonawca zobowiązany będzie do wykonania przedmiotu zamo wienia tj. 
przekazania Zamawiającemu w formie elektronicznej lub na dysku: listy obiekto w wraz z 
ich katalogiem oraz dokumentacją fotograficzną – w terminie do 20 grudnia 2024 r. 
 
Wzór umowy, kto rą zobowiązany będzie podpisac  Wykonawca stanowi Załącznik nr 2 
do Zapytania. 
 
3. Warunki udziału w postępowaniu 
 
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają następujące 
warunki udziału w postępowaniu, a mianowicie: 
posiadają odpowiednie doświadczenie: 
dysponują lub będą dysponowac  podczas realizacji zamo wienia min. jedną osobą 
(pełniącą rolę kierownika prac inwentaryzacyjnych), kto ra co najmniej: 

a) Posiada wykształcenie wyższe kierunkowe w zakresie historii sztuki, 
dokumentalistyki konserwatorskiej lub muzealnictwa,  

b) w okresie ostatnich 5 lat przed terminem składania ofert minimum dwukrotnie 
brała udział w ewidencjonowaniu i opracowywaniu zbiorów o charakterze 
muzealnym (w muzeach i/lub izbach pamięci).  

 
 

Sposób oceny warunku: 
Weryfikacja nastąpi w oparciu o wykaz osób skierowanych przez Wykonawcę do 
realizacji zamo wienia, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, 
uprawnien , dos wiadczenia i wykształcenia niezbędnych do wykonania zamo wienia, a 
takz e zakresu wykonywanych przez nie czynnos ci oraz informacją o podstawie do 
dysponowania tymi osobami wg wzoru stanowiącego Załącznik Nr 3 do Zapytania 
ofertowego. 

 
4. Kryteria wyboru oferty 
 

Zamawiający dokona oceny ofert, które nie zostały odrzucone, na podstawie 

następujących kryteriów oceny ofert: 

 

Lp. Nazwa kryterium Znaczenie kryterium 

(w %) 

1 Cena (C) 60 

2 Potencjał kadrowy (K) 40 

 

Zamawiający dokona oceny ofert przyznając punkty w ramach poszczególnych kryteriów 

oceny ofert, przyjmując zasadę, że 1% = 1 punkt. 

 

Punkty za kryterium „Cena” zostaną obliczone według wzoru: 



  Cn 

PC =  ------- x 60 pkt  

 Cb 

 gdzie, 

PC - ilość punktów za kryterium cena, 

Cn - najniższa cena ofertowa spośród ofert nieodrzuconych, 

Cb – cena oferty badanej. 

 

W kryterium „Cena”, oferta z najniższą ceną otrzyma 60 punktów a pozostałe 

oferty po matematycznym przeliczeniu w odniesieniu do najniższej ceny 

odpowiednio mniej. Końcowy wynik powyższego działania zostanie zaokrąglony 

do dwóch miejsc po przecinku. 

Cena winna zawierac  wszystkie koszty, składniki i podatki niezbędne do 
wykonania zamo wienia i przewidziane przepisami prawa. Z uwagi na to, z e 
wynagrodzenie Wykonawcy wskazane w ofercie będzie miało charakter 
ryczałtowy, Wykonawca przy wycenie oferty powinien opierac  się na zakresie 
wskazanym w Opisie przedmiotu zamo wienia w Zapytaniu ofertowym. 
 
Zamawiający zastrzega sobie prawo przeprowadzenia negocjacji z wykonawcami, 
kto rzy złoz ą ofertę w postępowaniu. W takim przypadku, Zamawiający wezwie 
wykonawco w do złoz enia ofert dodatkowych, w kto rych wykonawcy będą mogli 
zaoferowac  korzystniejsze warunki wykonania zadania. 
 

Kryterium „Potencjał kadrowy”  
W kryterium oceniana będzie liczba opracowań naukowych dotyczących obiektów 

sztuki sakralnej, wykonanych przez osobę wskazaną w formularzu ofertowym 

pełniącą rolę kierownika prac inwentaryzacyjnych. 

Jeżeli wykonawca oddeleguje do pełnienia roli kierownika prac 

inwentaryzacyjnych osobę, która w ciągu ostatnich 5 lat przed upływem terminu 

składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym 

okresie nie była autorem żadnego opracowania naukowego dotyczącego obiektów 

sztuki sakralnej – otrzyma 0 punktów.  

Jeżeli wykonawca oddeleguje do pełnienia roli kierownika prac 

inwentaryzacyjnych osobę, która w ciągu ostatnich 5 lat przed upływem terminu 

składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym 

okresie była autorem jednego opracowania naukowego dotyczącego obiektów 

sztuki sakralnej – otrzyma 4 punkty.  

Jeżeli wykonawca oddeleguje do pełnienia roli kierownika prac 

inwentaryzacyjnych osobę, która w ciągu ostatnich 5 lat przed upływem terminu 

składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym 

okresie była autorem dwóch opracowań naukowych dotyczących obiektów sztuki 

sakralnej   – otrzyma 8 punktów. 

Jeżeli wykonawca oddeleguje do pełnienia roli kierownika prac 

inwentaryzacyjnych osobę, która w ciągu ostatnich 5 lat przed upływem terminu 



składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym 

okresie była autorem trzech opracowań naukowych dotyczących obiektów sztuki 

sakralnej   – otrzyma 12 punktów. 

Jeżeli wykonawca oddeleguje do pełnienia roli kierownika prac 

inwentaryzacyjnych osobę, która w ciągu ostatnich 5 lat przed upływem terminu 

składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym 

okresie była autorem czterech opracowań naukowych dotyczących obiektów 

sztuki sakralnej   – otrzyma 16 punktów. 

Jeżeli wykonawca oddeleguje do pełnienia roli kierownika prac 

inwentaryzacyjnych osobę, która w ciągu ostatnich 5 lat przed upływem terminu 

składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym 

okresie była autorem pięciu opracowań naukowych dotyczących obiektów sztuki 

sakralnej   – otrzyma 20 punktów. 

Jeżeli wykonawca oddeleguje do pełnienia roli kierownika prac 

inwentaryzacyjnych osobę, która w ciągu ostatnich 5 lat przed upływem terminu 

składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym 

okresie była autorem sześciu opracowań naukowych dotyczących obiektów sztuki 

sakralnej   – otrzyma 24 punkty. 

Jeżeli wykonawca oddeleguje do pełnienia roli kierownika prac 

inwentaryzacyjnych osobę, która w ciągu ostatnich 5 lat przed upływem terminu 

składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym 

okresie była autorem siedmiu opracowań naukowych dotyczących obiektów 

sztuki sakralnej   – otrzyma 28 punktów. 

Jeżeli wykonawca oddeleguje do pełnienia roli kierownika prac 

inwentaryzacyjnych osobę, która w ciągu ostatnich 5 lat przed upływem terminu 

składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym 

okresie była autorem ośmiu opracowań naukowych dotyczących obiektów sztuki 

sakralnej   – otrzyma 32 punkty. 

Jeżeli wykonawca oddeleguje do pełnienia roli kierownika prac 

inwentaryzacyjnych osobę, która w ciągu ostatnich 5 lat przed upływem terminu 

składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym 

okresie była autorem dziewięciu opracowań naukowych dotyczących obiektów 

sztuki sakralnej   – otrzyma 36 punktów. 

Jeżeli wykonawca oddeleguje do pełnienia roli kierownika prac 

inwentaryzacyjnych osobę, która w ciągu ostatnich 5 lat przed upływem terminu 

składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym 

okresie była autorem dziesięciu opracowań naukowych dotyczących obiektów 

sztuki sakralnej   – otrzyma 40 punktów. 

 

Wykonawca jest zobowiązany do wskazania tej samej osoby w ramach 

kryterium oceny ofert i warunku udziału w postępowaniu, jako pełniącej 

funkcję kierownika prac inwentaryzacyjnych. 

 



Za najkorzystniejszą ofertę zostanie uznana oferta, która otrzyma największą ilość 

punktów (PO) obliczoną na podstawie wzoru: 

PO = PC + Pk  

gdzie:  

PO - łączna ilość punktów oferty ocenianej,  

PC - liczba punktów uzyskanych w kryterium „Cena”, 

Pk - liczba punktów uzyskanych w kryterium „Potencjał kadrowy”. 

 

 
 
5. Wymagane dokumenty 
 
Wykonawcy zobowiązani są złoz yc  wypełniony formularz oferty, stanowiący załącznik do 
niniejszego zapytania. Do oferty nalez y dołączyc  ro wniez  Wykaz oso b – Załącznik Nr 3 do 
Zapytania ofertowego. 
 
6. Składanie ofert 
 
- ofertę nalez y sporządzic  na formularzu ofertowym załącznik nr 1 do niniejszego 
Zapytania ofertowego 
- do oferty nalez y dołączyc  Wykaz oso b – Załącznik Nr 3 do Zapytania ofertowego. 
- cena winna uwzględnic  wszystkie wymagania Zamawiającego okres lone w przedmiocie 
zamo wienia 
- oferta winna byc  podpisana przez włas ciwą reprezentację ze strony Wykonawcy zgodnie 
z dokumentem rejestrowym 
Oferty nalez y przekazac  do dnia 8 października 2024 do godziny 10:00: 

1) drogą elektroniczną na adres: zamowieniapubliczne@muzeumkresow.eu  
2) osobis cie w sekretariacie MUZEUM KRESO W W LUBACZOWIE, ul. Jana III 

Sobieskiego 4, 37-600 Lubaczo w, I piętro. 
3) drogą listowną na ww. adres (decyduje data i godzina wpływu do Muzeum)*. 

Wykonawca moz e zmienic  lub wycofac  ofertę pod warunkiem, z e zrobi to przed terminem 
składania ofert. 
 
Zamawiający odrzuci ofertę: 

1) kto ra zostanie złoz ona po terminie, o kto rym mowa w pkt. 5 niniejszego zapytania; 
2) jez eli jej tres c  nie będzie odpowiadała tres ci niniejszego zapytania; 
3) gdy wykonawca nie przedłoz y w wyznaczonym terminie odpowiednich 

dokumento w; 
4) gdy wykonawca nie złoz y w wyznaczonym terminie uzupełnien  oraz wyjas nien  

dotyczących oferty; 
5) gdy złoz one wyjas nienia nie potwierdzą, z e oferowana cena nie jest raz ąco niska; 
6) jez eli jej złoz enie będzie stanowiło czyn bezprawny; 
7) wobec którego zachodzą przesłanki wykluczenia wskazane w art. 7 ustawy z dnia 

13 kwietnia 2022 r. o szczego lnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania 
wspieraniu agresji na Ukrainę oraz słuz ących ochronie bezpieczen stwa 
narodowego (t. j. Dz. U. 2023 r., poz. 129 z po z n. zm); 

8) kto ra zostanie złoz ona przez wykonawcę niespełniającego warunko w udziału 
w niniejszym postępowaniu. 

mailto:zamowieniapubliczne@muzeumkresow.eu


 
 

7. Ochrona danych osobowych 
 
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oso b fizycznych w związku 
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych 
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogo lne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. 
Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), zwane dalej „RODO”, Zamawiający informuje, że:  

1) Jest administratorem danych osobowych Wykonawcy oraz oso b, kto rych dane 
Wykonawca przekazał w niniejszym postępowaniu;  

2) dane osobowe Wykonawcy przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c 
RODO w celu związanym z postępowaniem o udzielenie niniejszego zamo wienia; 

3) odbiorcami danych osobowych Wykonawcy będą osoby lub podmioty, kto rym 
udostępniona zostanie dokumentacja postępowania; 

4) dane osobowe Wykonawcy będą przechowywane zgodnie z przepisami o ochronie 
danych osobowych; 

5) obowiązek podania przez Wykonawcę danych osobowych bezpos rednio go 
dotyczących słuz y realizacji procesu wyłonienia Wykonawcy na wskazane zadanie 
w związku z realizacją umowy o dofinansowanie projektu pn. „Inwentaryzacja 
obiektów ruchomych, tj. 330 pojedynczych obiektów będących elementami 
kolekcji Centrum Dziedzictwa Archidiecezji Lwowskiej Parafii pw. św. 
Stanisława BM w Lubaczowie” w odniesieniu do danych osobowych 
Wykonawcy decyzje nie będą podejmowane w sposo b zautomatyzowany, 
stosowanie do art. 22 RODO; 

6) Wykonawca posiada: 
− na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych dotyczących 

Wykonawcy; 
− na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych, o ile 

ich zmiana nie skutkuje zmianą wyniku postępowania o udzielenie 
zamo wienia ani zmianą postanowien  umowy w zakresie niezgodnym z 
Wytycznymi horyzontalnymi oraz nie narusza integralnos ci protokołu oraz 
jego załączniko w; 

− na podstawie art. 18 RODO prawo z ądania od administratora ograniczenia 
przetwarzania danych osobowych z zastrzez eniem przypadko w, o kto rych 
mowa w art. 18 ust. 2 RODO;   

− prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, 
gdy Wykonawca uzna, z e przetwarzanie jego danych osobowych dotyczących 
narusza przepisy RODO; 

7) Wykonawcy nie przysługuje: 
− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych 

osobowych; 
− prawo do przenoszenia danych osobowych, o kto rym mowa w art. 20 RODO; 
− na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych 

osobowych, gdyz  podstawą prawną przetwarzania danych osobowych 
Wykonawcy jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.  

 
8. Informacje dodatkowe 
 



Zamawiający uniewaz nic  niniejsze postępowanie, jez eli: 
1) nie wpłynie z adna oferta niepodlegająca odrzuceniu; 
2) cena najkorzystniejszej oferty będzie przewyz szała kwotę przeznaczoną na 

sfinansowanie zamo wienia; 
3) nastąpi zmiana okolicznos ci powodująca, z e udzielenie zamo wienia nie lez y 

w interesie publicznym; 
4) postępowanie obarczone będzie wadą uniemoz liwiającą zawarcie waz nej umowy. 

 
Składając ofertę wykonawca jednoczes nie os wiadcza, z e: 

1) posiada kompetencje i uprawnienia do prowadzenia okres lonej działalnos ci 
zawodowej; 

2) znajduje się w sytuacji finansowej i ekonomicznej pozwalającej w sposo b włas ciwy 
zrealizowac  zamo wienie; 

3) dysponuje odpowiednią zdolnos cią techniczną i zawodową niezbędną do 
prawidłowego wykonania zamo wienia; 

4) złoz ona oferta będzie waz na przez okres 30 dni (termin związania ofertą); 
5) akceptuje postanowienia niniejszego zapytania; 
6) akceptuje poprawienie przez zamawiającego oczywistych lub nieistotnych omyłek 

w ofercie; 
7) akceptuje postanowienia umowy, kto rej wzo r stanowi załącznik do niniejszego 

zapytania i w przypadku wyboru jego oferty zobowiązuje się zawrzec  umowę 
zgodą z tym wzorem; 

8) zapoznał się z informacjami dotyczącymi ochrony danych osobowych wskazanymi 
w pkt 6 niniejszego zapytania. 

 
Zamawiający zastrzega sobie prawo do: 

1) wezwania wykonawcy do złoz enia uzupełnien  oraz wyjas nien  dotyczących ofert, 
w tym wyjas nien  w zakresie zaoferowanej ceny; 

2) wezwania wykonawcy do przedłoz enia dodatkowych dokumento w 
potwierdzających informacje zawarte w formularzu ofertowym; 

3) poprawienia oczywistych omyłek pisarskich i rachunkowych lub innych omyłek w 
rozumieniu ustawy Prawo zamo wien  publicznych; 

4) wyboru kolejnej najkorzystniejszej oferty, jez eli wykonawca, kto rego oferta 
zostanie wybrana, uchyli się od zawarcia umowy w sprawie niniejszego 
zamo wienia; 

5) odwołania niniejszego zapytania, jez eli nastąpi zmiana okolicznos ci powodująca, 
z e udzielenie zamo wienia nie lez y w interesie publicznym. 

6) Uniewaz nienia postępowania na kaz dym jego etapie bez podania przyczyny, w tym 
jez eli kwota jaką Zamawiający dysponuje na sfinansowanie zamo wienia jest niz sza 
niz  najniz sza cena spos ro d złoz onych ofert. 

 
W niniejszym postępowaniu korespondencja pomiędzy zamawiającym a wykonawcami 
przekazywana będzie przy uz yciu s rodko w komunikacji elektronicznej na adres: 
zamowieniapubliczne@muzeumkresow.eu  
 
Niniejsze zapytanie nie stanowi czynnos ci w postępowaniu prowadzonym na zasadach i 
w trybie okres lonym przepisami ustawy Prawo zamo wien  publicznych, ani nie stanowi 
zobowiązania do zawarcia umowy. 
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