ZAPYTANIE OFERTOWE
(Numer sprawy: AF.26.8.2024)

1. MUZEUM KRESOW W LUBACZOWIE
ul. Jana III Sobieskiego 4, 37-600 Lubaczéw
nr tel./fax.(16) 632 18 02,
zwane dalej Zamawiajacym, zaprasza do ztozenia oferty na zadanie pn.
,<Jnwentaryzacja obiektow ruchomych, tj. 330 pojedynczych obiektow bedacych
elementami kolekcji Centrum Dziedzictwa Archidiecezji Lwowskiej Parafii pw.
$w. Stanistawa BM w Lubaczowie”.

2. Opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zamodwienia jest ustuga polegajaca na wykonaniu inwentaryzacji obiektow
ruchomych, tj. 330 pojedynczych obiektow wskazanych przez Zamawiajacego bedacych
elementami kolekcji Centrum Dziedzictwa Archidiecezji Lwowskiej Parafii pw. sw.
Stanistawa BM w Lubaczowie

W ramach realizacji zadania wymagane jest:

1) Odreczne oznaczenie kazdego obiektu lub grupy obiektdw numerem
inwentarzowym,;

2) Sporzadzenie katalogu inwentaryzowanych obiektow wraz z dokonaniem
wstepnej ich charakterystyki - zaré6wno na poziomie kazdego z wydzielonych
zespotow / kolekcji, jak rowniez kazdego obiektu, zawierajacej nastepujace
elementy:

- dane podstawowe: nazwa, rodzaj obiektu, materiat, technika wykonania,
wymiary, datacja, cechy charakterystyczne, np. ubytki, uszkodzenia

- opis obiektu wedtug standardéw opisu muzealiow

- historia obiektu z uwzglednieniem jego proweniencji, okoliczno$ci
powstania, autorstwa,

3) Sporzadzenie dokumentacji fotograficznej inwentaryzowanych obiektow
kazdorazowo po oznaczeniu ich numerem inwentarzowym: fotografie powinny
spelnia¢ wymogi zdjec¢ sporzadzanych do kart ewidencyjnych muzealiéw, nalezy
je wykona¢ w taki sposéb, aby mozliwa byta identyfikacja obiektu oraz jego cech
charakterystycznych (zdjecia 300 dpi, format tiff).

PowyzZsze dziatania nalezy zrealizowa¢, zgodnie z:
1) wytycznymi Zleceniodawcy i w Scistym porozumieniu ze Zleceniodawcg;

2) Rozporzadzeniem Ministra Kultury z dnia 30 sierpnia 2004 r. w spawie zakresu,
form i sposobu ewidencjonowania zabytkow w muzeach (Dz.U. 2004 nr 202 poz.
2073);

3) praktykami przyjetymi przy opracowaniu muzealiow na Portalu Muzeum
Dziedzictwa Kresow Dawnej Rzeczypospolitej (https://kresymuzeum.pl/obiekty)

Dokumentacje bedacg przedmiotem zamdéwienia nalezy sporzadzi¢ w formie papierowej
- 2 egzemplarze oraz w formie elektronicznej w postaci plikow zapisanych na ptycie CD /
DVD lub na pendrive - 2 sztuki.

Wykonawca przeniesie na Zamawiajgcego autorskie prawa majatkowe do
przygotowanych materiatéw, bez ograniczen terytorialnych i czasowych, na polach
eksploatacji okreslonych w art. 50 Prawa autorskiego, w tym réwniez na polach, ktére
zostang dookreslone w Umowie wykonania przedmiotu zaméwienia.


https://kresymuzeum.pl/obiekty

Realizacja zadania powigzana jest z planowang, w 2025 r., digitalizacjg obiektéw ze
zbiorow Centrum Dziedzictwa Archidiecezji Lwowskiej przy Parafii pw. Sw. Stanistawa
BM w Lubaczowie, i zamieszczeniem ich na Portalu Muzeum Dziedzictwa Kresow Dawnej
Rzeczypospolitej, prowadzonego przez Wojewoddztwo Podkarpackie.

Wybrany Wykonawca zobowigzany bedzie do wykonania przedmiotu zamdéwienia tj.
przekazania Zamawiajgcemu w formie elektronicznej lub na dysku: listy obiektéw wraz z
ich katalogiem oraz dokumentacja fotograficzng - w terminie do 20 grudnia 2024 r.

Wz0r umowy, ktéra zobowiazany bedzie podpisa¢ Wykonawca stanowi Zatacznik nr 2
do Zapytania.

3. Warunki udziatu w postepowaniu

O udzielenie zaméwienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktorzy spetniaja nastepujace
warunKki udziatu w postepowaniu, a mianowicie:
posiadajg odpowiednie doSwiadczenie:
dysponuja lub beda dysponowaé podczas realizacji zamodwienia min. jedng osoba
(petnigca role kierownika prac inwentaryzacyjnych), ktéra co najmniej:
a) Posiada wyksztatcenie wyzsze kierunkowe w zakresie historii sztuki,
dokumentalistyki konserwatorskiej lub muzealnictwa,
b) w okresie ostatnich 5 lat przed terminem skiadania ofert minimum dwukrotnie
brata udziat w ewidencjonowaniu i opracowywaniu zbioréw o charakterze
muzealnym (w muzeach i/lub izbach pamieci).

Sposdb oceny warunku:

Weryfikacja nastagpi w oparciu o wykaz osob skierowanych przez Wykonawce do
realizacji zamowienia, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych,
uprawnien, doswiadczenia i wyksztalcenia niezbednych do wykonania zamoéwienia, a
takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosSci oraz informacjg o podstawie do
dysponowania tymi osobami wg wzoru stanowigcego Zalacznik Nr 3 do Zapytania
ofertowego.

4. Kryteria wyboru oferty

Zamawiajgcy dokona oceny ofert, ktore nie zostaty odrzucone, na podstawie
nastepujacych kryteriow oceny ofert:

Lp. | Nazwa Kkryterium Znaczenie kryterium
(w %)
1 Cena (C) 60
2 Potencjat kadrowy (K) 40

Zamawiajqcy dokona oceny ofert przyznajqc punkty w ramach poszczegélnych kryteriow
oceny ofert, przyjmujqc zasade, ze 1% = 1 punkt.

Punkty za kryterium ,,Cena” zostang obliczone wedtug wzoru:



gdzie,

Pc- ilo$¢ punktéw za kryterium cena,

Cn - najnizsza cena ofertowa sposrod ofert nieodrzuconych,
Cv - cena oferty badane;j.

W kryterium ,Cena”, oferta z najnizsza ceng otrzyma 60 punktéw a pozostate
oferty po matematycznym przeliczeniu w odniesieniu do najnizszej ceny
odpowiednio mniej. Koncowy wynik powyzszego dziatania zostanie zaokraglony
do dwoch miejsc po przecinku.

Cena winna zawiera¢ wszystkie koszty, skiadniki i podatki niezbedne do
wykonania zamowienia i przewidziane przepisami prawa. Z uwagi na to, Ze
wynagrodzenie Wykonawcy wskazane w ofercie bedzie miato charakter
ryczattowy, Wykonawca przy wycenie oferty powinien opiera¢ sie na zakresie
wskazanym w Opisie przedmiotu zamdéwienia w Zapytaniu ofertowym.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo przeprowadzenia negocjacji z wykonawcami,
ktérzy ztoza oferte w postepowaniu. W takim przypadku, Zamawiajacy wezwie
wykonawcéw do zlozenia ofert dodatkowych, w ktorych wykonawcy beda mogli
zaoferowac korzystniejsze warunki wykonania zadania.

Kryterium ,Potencjal kadrowy”
W kryterium oceniana bedzie liczba opracowan naukowych dotyczacych obiektow

sztuki sakralnej, wykonanych przez osobe wskazang w formularzu ofertowym
petniaca role kierownika prac inwentaryzacyjnych.

Jezeli wykonawca oddeleguje do petnienia roli kierownika prac
inwentaryzacyjnych osobe, ktéra w ciggu ostatnich 5 lat przed upltywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym
okresie nie byta autorem zadnego opracowania naukowego dotyczacego obiektow
sztuki sakralnej - otrzyma 0 punktéw.

Jezeli wykonawca oddeleguje do petnienia roli kierownika prac
inwentaryzacyjnych osobe, ktéra w ciggu ostatnich 5 lat przed upltywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym
okresie byta autorem jednego opracowania naukowego dotyczacego obiektéw
sztuki sakralnej - otrzyma 4 punkty.

Jezeli ~wykonawca oddeleguje do petnienia roli kierownika prac
inwentaryzacyjnych osobe, ktéra w ciggu ostatnich 5 lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym
okresie byta autorem dwdch opracowan naukowych dotyczacych obiektéw sztuki
sakralnej - otrzyma 8 punktow.

Jezeli ~wykonawca oddeleguje do petnienia roli kierownika prac
inwentaryzacyjnych osobe, ktéra w ciggu ostatnich 5 lat przed uptywem terminu



sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym
okresie byta autorem trzech opracowan naukowych dotyczacych obiektow sztuki
sakralnej - otrzyma 12 punktow.

Jezeli wykonawca oddeleguje do petnienia roli kierownika prac
inwentaryzacyjnych osobe, ktéra w ciggu ostatnich 5 lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy - w tym
okresie byla autorem czterech opracowan naukowych dotyczgcych obiektow
sztuki sakralnej - otrzyma 16 punktow.

Jezeli wykonawca oddeleguje do petnienia roli kierownika prac
inwentaryzacyjnych osobe, ktéra w ciggu ostatnich 5 lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnos$ci jest krotszy - w tym
okresie byta autorem pieciu opracowan naukowych dotyczacych obiektow sztuki
sakralnej - otrzyma 20 punktow.

Jezeli wykonawca oddeleguje do petnienia roli kierownika prac
inwentaryzacyjnych osobe, ktéra w ciggu ostatnich 5 lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy - w tym
okresie byta autorem szesciu opracowan naukowych dotyczacych obiektéw sztuki
sakralnej - otrzyma 24 punkty.

Jezeli wykonawca oddeleguje do petnienia roli kierownika prac
inwentaryzacyjnych osobe, ktéra w ciggu ostatnich 5 lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnos$ci jest krotszy - w tym
okresie byla autorem siedmiu opracowan naukowych dotyczacych obiektéw
sztuki sakralnej - otrzyma 28 punktow.

Jezeli wykonawca oddeleguje do petnienia roli kierownika prac
inwentaryzacyjnych osobe, ktéra w ciggu ostatnich 5 lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnos$ci jest krotszy - w tym
okresie byta autorem o$miu opracowan naukowych dotyczacych obiektow sztuki
sakralnej - otrzyma 32 punkty.

Jezeli wykonawca oddeleguje do petnienia roli kierownika prac
inwentaryzacyjnych osobe, ktéra w ciggu ostatnich 5 lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnos$ci jest krotszy - w tym
okresie byta autorem dziewieciu opracowan naukowych dotyczacych obiektow
sztuki sakralnej - otrzyma 36 punktow.

Jezeli ~wykonawca oddeleguje do petnienia roli kierownika prac
inwentaryzacyjnych osobe, ktéra w ciggu ostatnich 5 lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnos$ci jest krotszy - w tym
okresie byla autorem dziesieciu opracowan naukowych dotyczacych obiektow
sztuki sakralnej - otrzyma 40 punktow.

Wykonawca jest zobowigzany do wskazania tej samej osoby w ramach
kryterium oceny ofert i warunku udzialu w postepowaniu, jako peiace;j
funkcje kierownika prac inwentaryzacyjnych.



Za najkorzystniejszg oferte zostanie uznana oferta, ktéra otrzyma najwiekszg ilo$¢
punktow (Po) obliczong na podstawie wzoru:
Po = Pc + Px

gdzie:

Po - 13czna ilo$¢ punktéw oferty ocenianej,

Pc- liczba punktéw uzyskanych w kryterium ,,Cena”,

Pk - liczba punktéw uzyskanych w kryterium ,Potencjal kadrowy”.

5. Wymagane dokumenty

Wykonawcy zobowigzani sg ztozy¢ wypetiony formularz oferty, stanowigcy zatgcznik do
niniejszego zapytania. Do oferty nalezy dotaczy¢ réwniez Wykaz os6b - Zatgcznik Nr 3 do
Zapytania ofertowego.

6. Skladanie ofert

- oferte nalezy sporzadzi¢ na formularzu ofertowym zatgcznik nr 1 do niniejszego
Zapytania ofertowego
- do oferty nalezy dotaczy¢ Wykaz oséb - Zatgcznik Nr 3 do Zapytania ofertowego.
- cena winna uwzgledni¢ wszystkie wymagania Zamawiajgcego okre$lone w przedmiocie
zamOwienia
- oferta winna by¢ podpisana przez wtasciwa reprezentacje ze strony Wykonawcy zgodnie
z dokumentem rejestrowym
Oferty nalezy przekaza¢ do dnia 8 pazdziernika 2024 do godziny 10:00:

1) drogg elektroniczng na adres: zamowieniapubliczne@muzeumkresow.eu

2) osobiscie w sekretariacie MUZEUM KRESOW W LUBACZOWIE, ul. Jana III

Sobieskiego 4, 37-600 Lubaczow, I pietro.

3) droga listowng na ww. adres (decyduje data i godzina wptywu do Muzeum)*.
Wykonawca moze zmienic lub wycofac oferte pod warunkiem, ze zrobi to przed terminem
sktadania ofert.

Zamawiajacy odrzuci oferte:

1) ktéra zostanie ztoZona po terminie, o ktérym mowa w pkt. 5 niniejszego zapytania;

2) jezelijej tre$¢ nie bedzie odpowiadata tresci niniejszego zapytania;

3) gdy wykonawca nie przedtozy w wyznaczonym terminie odpowiednich
dokumentow;

4) gdy wykonawca nie ztozy w wyznaczonym terminie uzupetnienn oraz wyjasnien
dotyczacych oferty;

5) gdy ztoZone wyjasnienia nie potwierdzga, Ze oferowana cena nie jest razgco niska;

6) jezelijej ztozenie bedzie stanowito czyn bezprawny;

7) wobec ktoérego zachodzg przestanki wykluczenia wskazane w art. 7 ustawy z dnia
13 kwietnia 2022 r. o szczeg0lnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa
narodowego (t.j. Dz. U. 2023 r,, poz. 129 z p6Zn. zm);

8) ktora zostanie ztozona przez wykonawce niespetniajgcego warunkow udziatu
W niniejszym postepowaniu.


mailto:zamowieniapubliczne@muzeumkresow.eu

7. Ochrona danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oso6b fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.
Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), zwane dalej ,ROD0O’, Zamawiajacy informuje, Ze:

8.

1)
2)
3)
4)

5)

6)

7)

Jest administratorem danych osobowych Wykonawcy oraz osoéb, ktérych dane

Wykonawca przekazat w niniejszym postepowaniu;

dane osobowe Wykonawcy przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢

RODO w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie niniejszego zamoéwienia;

odbiorcami danych osobowych Wykonawcy beda osoby lub podmioty, ktérym

udostepniona zostanie dokumentacja postepowania;

dane osobowe Wykonawcy beda przechowywane zgodnie z przepisami o ochronie

danych osobowych;

obowigzek podania przez Wykonawce danych osobowych bezposrednio go

dotyczacych stuzy realizacji procesu wytonienia Wykonawcy na wskazane zadanie

w zwigzku z realizacja umowy o dofinansowanie projektu pn. ,Inwentaryzacja

obiektow ruchomych, tj. 330 pojedynczych obiektéw bedacych elementami

kolekcji Centrum Dziedzictwa Archidiecezji Lwowskiej Parafii pw. sw.

Stanistawa BM w Lubaczowie” w odniesieniu do danych osobowych

Wykonawcy decyzje nie beda podejmowane w sposéb zautomatyzowany,

stosowanie do art. 22 RODO;

Wykonawca posiada:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych dotyczacych
Wykonawcy;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych, o ile
ich zmiana nie skutkuje zmiang wyniku postepowania o udzielenie
zamoOwienia ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z
Wytycznymi horyzontalnymi oraz nie narusza integralnos$ci protokotu oraz
jego zatacznikow;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych
mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
gdy Wykonawca uzna, Ze przetwarzanie jego danych osobowych dotyczacych
narusza przepisy RODO;

Wykonawcy nie przystuguje:

— w zwiagzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania danych osobowych
Wykonawcy jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

Informacje dodatkowe



Zamawiajacy uniewaznié niniejsze postepowanie, jezeli:

1)
2)

3)

4)

nie wptynie Zadna oferta niepodlegajaca odrzuceniu;

cena najkorzystniejszej oferty bedzie przewyzszala kwote przeznaczong na
sfinansowanie zamowienia;

nastapi zmiana okoliczno$ci powodujgca, ze udzielenie zamodwienia nie lezy
w interesie publicznym;

postepowanie obarczone bedzie wadg uniemozliwiajgcg zawarcie waznej umowy.

Sktadajac oferte wykonawca jednocze$nie oswiadcza, Ze:

1)
2)

3)

8)

posiada kompetencje i uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci
zawodowej;

znajduje sie w sytuacji finansowej i ekonomicznej pozwalajacej w sposéb wtasciwy
zrealizowac zamoOwienie;

dysponuje odpowiednig zdolnoscig techniczng i zawodowa niezbedng do
prawidtowego wykonania zamoéwienia;

ztoZona oferta bedzie wazna przez okres 30 dni (termin zwigzania ofertg);
akceptuje postanowienia niniejszego zapytania;

akceptuje poprawienie przez zamawiajgcego oczywistych lub nieistotnych omytek
w ofercie;

akceptuje postanowienia umowy, ktérej wzor stanowi zatgcznik do niniejszego
zapytania i w przypadku wyboru jego oferty zobowigzuje sie zawrze¢ umowe
zgoda z tym wzorem;

zapoznat sie z informacjami dotyczacymi ochrony danych osobowych wskazanymi
w pkt 6 niniejszego zapytania.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do:

1)
2)
3)

4)

5)

6)

wezwania wykonawcy do ztoZenia uzupeinien oraz wyjasnien dotyczacych ofert,
w tym wyjasnien w zakresie zaoferowanej ceny;

wezwania  wykonawcy do  przedtozenia dodatkowych  dokumentéw
potwierdzajacych informacje zawarte w formularzu ofertowym;

poprawienia oczywistych omytek pisarskich i rachunkowych lub innych omytek w
rozumieniu ustawy Prawo zamdéwien publicznych;

wyboru kolejnej najkorzystniejszej oferty, jezeli wykonawca, ktérego oferta
zostanie wybrana, uchyli sie od zawarcia umowy w sprawie niniejszego
zamowienia;

odwotania niniejszego zapytania, jezeli nastgpi zmiana okolicznos$ci powodujaca,
ze udzielenie zamdwienia nie lezy w interesie publicznym.

Uniewaznienia postepowania na kazdym jego etapie bez podania przyczyny, w tym
jezeli kwota jaka Zamawiajacy dysponuje na sfinansowanie zamoéwienia jest nizsza
niz najnizsza cena spos$rod ztozonych ofert.

W niniejszym postepowaniu korespondencja pomiedzy zamawiajgacym a wykonawcami
przekazywana bedzie przy uzyciu Srodkéw komunikacji elektronicznej na adres:
zamowieniapubliczne@muzeumkresow.eu

Niniejsze zapytanie nie stanowi czynnosci w postepowaniu prowadzonym na zasadach i
w trybie okresSlonym przepisami ustawy Prawo zamoéwien publicznych, ani nie stanowi
zobowigzania do zawarcia umowy.
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