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Lubaczéw, 29 sierpnia 2024 r.
NABOR NA WOLNE STANOWISKO PRACY
Muzeum Kreséw w Lubaczowie ogtasza nabdr na wolne stanowisko pracy:
Gtéwny Inwentaryzator Zbioréw

Wymiar: 1/1 etatu - umowa o prace na okres probny z mozliwoscig przedtuzenia na czas
okreslony lub nieokreslony

Praca od: wrzeénia 2024 r.

Praca w trybie: rwnowaznego czasu pracy

Miejsce pracy: Lubaczéw

Zakres obowigzkow:

1) nadzorowanie prowadzenia skontrum i prac inwentaryzacyjnych muzealiow;

2) prowadzenie podstawowej dokumentacji: ksiegi wptywu muzealidow, ksiegi depozytow,
dokumentacji dotyczacej muzealidw zakupionych przez Muzeum, przekazanych w drodze
daréw i przekazow;

3) nadzorowanie prowadzenia kart ewidencyjnych muzealidéw i ksigg inwentarzowych przez
poszczegdlne dziaty Muzeum;

4) sprawdzanie zgodnosci liczby i identycznosci obiektow z ich zapisem w ksiedze
inwentarzowej muzealiéw, w ksiedze depozytdéw i wptywdw muzealidw;

5) sporzadzanie arkuszy spisowych w toku i inwentaryzacji petnej;

6) wspotpraca z poszczegdlnymi dziatami Muzeum w zakresie magazynowania zbioréw,
a takze prowadzenia konsultacji i kwerend w zbiorach Muzeum;

7) koordynacja dziataniami i obstugg formalno-prawng procesu nabywania zbioréw, w tym
przyjmowanie darowizn, muzealiéw, przekazéw oraz przyjmowanie i zwroty depozytow;

8) wspdtpraca przy ustalaniu planéw konserwatorskich oraz planéw wystawienniczych
Muzeum i jego oddziatéw;

9) koordynacja dziatan zwigzanych z transportem i ubezpieczeniem obiektéw wtasnych
i obcych;

10) koordynacja prac zwigzanych z zabezpieczeniem zbiorow Muzeum i jego oddziatow;

11) opracowywanie zasad i procedur zwigzanych z opieka nad zbiorami Muzeum,
gromadzeniem i ich ewidencjga;

12) znajomosé przepisdéw prawa w zakresie zajmowanego stanowiska oraz przygotowywanie
propozycji i aktualizacja regulacji wewnetrznych w tym zakresie;

13) sporzadzanie analiz, opinii, biezagcych informacji i sprawozdan w zakresie prowadzonych
spraw;

14) udziat w pracach nad digitalizacjg zbioréw;

15) wspotpraca przy obstudze kwerend i udostepnianie informacji o zbiorach;
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16) opracowanie i realizacja postepowan ofertowych w ramach prowadzonych spraw,
prowadzenie dokumentacji zgodnie z Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt,
przygotowywanie umow i zlecen, opis faktur;

17) wykonywanie innych prac zwigzanych z merytorycznym i/lub organizacyjnym
funkcjonowaniem Muzeum wynikajacych z zarzadzen wewnetrznych, a takze zlecanych
przez Dyrektora lub osoby przez niego upowaznione.

Wymagania:
1) wyksztatcenie wyzsze (kierunki zwigzane z dziatami podstawowymi Muzeum,
preferowane: historia sztuki, muzealnictwo lub pokrewne) lub wyksztatcenie srednie wraz
z udokumentowaniem co najmniej 5-letniego doswiadczenia zawodowego w pracy
z opracowaniem / ewidencja / inwentaryzacja muzealiéw i/lub obiektéw zabytkowych;
2) doswiadczenie zawodowe na stanowisku o zakresie podobnym do przedstawionego
w czesci ,zakres obowigzkow”;
) znajomo$¢ zasad bezpieczenstwa i ochrony zbioréw w srodowisku instytucji kultury;
) dobra znajomos$¢ oprogramowania biurowego MS Office ;
5) samodzielnos$¢ w dziataniu - umiejetno$¢ planowania i organizowania pracy wtasnej;
) starannos$é, cierpliwo$é, skrupulatnos$é, systematycznos$é, terminowosé, uczciwosé,
rzetelnos¢;

7) umiejetnos$¢ analitycznego myslenia i rozwigzywania problemow;

8) gotowos¢ do aktywnego poszerzania wiedzy i kompetencji;

9) umiejetnos¢ pracy w zespole;

10) umiejetnos¢ pracy pod presjg czasu, terminowos¢, komunikatywno$é, dyspozycyjnosé;
11) kultura osobista.

Mile widziane:
1) wyksztatcenie specjalistyczne w zakresie muzealnictwa;
) doswiadczenie w pracy na podobnym stanowisku;
3) znajomosé przepiséw prawnych dotyczacych muzedw;
) udokumentowane dodatkowe kwalifikacje dotyczace zakresu zadan wykonywanych na
stanowisku, ktérego dotyczy niniejszy nabor (certyfikaty, kursy, szkolenia),
5) znajomosc jezyka angielskiego / innych jezykéw obcych w mowie i pismie.

Oferujemy:

1) stabilne zatrudnienie na umowe o prace;

2) prace w nowoczesnej instytucji kultury;

3) Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych (m.in. dofinansowanie do wypoczynku, bony
Swiateczne);

4) mozliwos$é rozwoju (program szkolen wewnetrznych oraz szkolen zewnetrznych);

5) mozliwos¢ wspoéttworzenia ciekawej i réznorodnej oferty kulturalnej;

6) przyjazna atmosfere pracy.
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Wynagrodzenie
Wynagrodzenie jest uzaleznione od kwalifikacji i doswiadczenia. Podstawa wynagrodzenia
w okresie probnym nie mniej niz 5 000,00 zt brutto.

Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny;

2) zyciorys zawodowy (CV) zawierajacy co najmniej nastepujace dane: imie i nazwisko, data
urodzenia, obywatelstwo, dane kontaktowe, wyksztatcenie (ze wskazaniem uzyskanych
stopni i tytutéw naukowych oraz uczelni, ktore je przyznaty), informacje o doswiadczeniu
zawodowym, uprawnieniach i dodatkowych umiejetnosciach, wraz z:

a) oswiadczeniem o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych
w ofercie na potrzeby niezbedne do realizacji procesu rekrutacji - zgodnie z ustawa
z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. rok 2019, poz. 1781);

b) oswiadczeniem o wyrazeniu zgody, o ktérej mowa w art. 6 ust. 1 lit. A RODO, na
przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie dla potrzeb obecnej oraz
przysztych rekrutacji;

c) oswiadczenie o zgodnosci informacji zawartych w zataczonych dokumentach ze
stanem faktycznym;

d) mozna dotaczy¢ kopie s$wiadectw (dyploméw) dokumentujacych kwalifikacje
i wyksztatcenie oraz innych dokumentdéw pokazujgcych odbyte kursy i szkolenia.

3) oswiadczenie o niekaralnosci zawierajace informacje o znajomosci o odpowiedzialnosci

karnej w razie podania nieprawdy, ktére powinien przedstawi¢ kandydat wynikajace
z ustawy z dnia 28 lipca 2023 r. o zmianie ustawy - Kodeks rodzinny i opiekunczy oraz
niektérych innych ustaw tj.: tzw. ,ustawy Kamilka”. Oswiadczenie powinno obejmowac
rowniez informacje o zamieszkiwaniu lub nie o zamieszkiwaniu za granicami kraju w ciggu
ostatnich 20 lat bedaca podstawag os$wiadczenia o niekaralnosci w zwigzku z w/w
wymogiem za czyny zabronione odpowiadajace w polskim systemie prawnym
przestepstwom okreslonym w rozdziale XIX i XXV Kodeksu karnego, w art. 18%a i art. 207
Kodeksu karnego oraz w ustawie z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu narkomanii
oraz nie wydano wobec niego innego orzeczenia, w ktérym stwierdzono, iz dopuscit sie
takich czynéw zabronionych, oraz ze nie ma obowigzku wynikajacego z orzeczenia sadu,
innego uprawnionego organu lub ustawy stosowania sie do zakazu zajmowania wszelkich
lub okreslonych stanowisk, wykonywania wszelkich lub okreslonych zawodéw albo
dziatalnosci, zwigzanych z wychowaniem, edukacja, wypoczynkiem, leczeniem,
Swiadczeniem porad psychologicznych, rozwojem duchowym, uprawianiem sportu lub
realizacjg innych zainteresowan przez matoletnich, lub z opiekg nad nimi.

Dokumenty aplikacyjne kandydata, ktéry zostat wytoniony w procesie rekrutacji, zostang
dotaczone do akt personalnych.
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Dokumenty pozostatych kandydatéow sg przechowywane przez okres aktualnej rekrutacji lub
2 lat w przypadku mozliwosci wykorzystania ich w przysztych rekrutacjach.

Miejsce i termin sktadania dokumentéw aplikacyjnych:
Prosimy o ztozenie kompletu dokumentow do 16 wrzesnia 2024 r.:
e w formie elektronicznej na adres: malgorzata.gudz@muzeumkresow.eu, wpisujac
w tytule ,Rekrutacja na stanowisko informatyka”;
e osobiscie lub listownie w sekretariacie Muzeum Kreséw w Lubaczowie (ul. Jana Il
Sobieskiego 4, 37-600 Lubaczéw). UWAGA! Decyduje data przyjecia w sekretariacie
Muzeum.

Informacje dodatkowe:

1) Oferty, ktére nie wptyng w wyznaczonym terminie nie bedg brane pod uwage.

2) Muzeum zastrzega sobie prawo niewybrania zadnego z kandydatéw bez podania
przyczyny w procesie rekrutacji.

W przypadku przystgpienia do postepowania rekrutacyjnego, bedziecie Panstwo objeci
postanowieniami art. 13 RODO (ogodlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z
dnia 27 kwietnia 2016 r. Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016). Wypetniajagc wynikajace stad
obowiazki, informujemy, iz:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Muzeum Kreséw w Lubaczowie,
ul. Jana Il Sobieskiego 4, 37-600 Lubaczéw;

2) kontakt z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych - iod@lubaczow.powiat.pl, kontakt
osobisty w siedzibie Muzeum Kreséw w Lubaczowie;

3) przetwarzanie dokonywane jest w celu przeprowadzenia aktualnej i przysztych rekrutacji,
w oparciu o Pani/Pana zgode, tj. na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a ogdlnego rozporzadzenia
o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. oraz Kodeksu Pracy z dnia
26 czerwca 1974 r,;

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg podmioty biorgce udziat w rekrutacji po
stronie administratora oraz uprawnione do tego na podstawie przepiséw prawa;

5) Pani/Pana dane mogg by¢ profilowane przy uzyciu czesciowo Ilub catkowicie
zautomatyzowanych systemoéow, w celu selekcji kandydatéw w trakcie procesu
rekrutacyjnego;

6) Pani/Pana dane osobowe przechowywane bedg przez okres aktualnej rekrutacji lub 2 lat
w przypadku mozliwosci wykorzystania ich w przysztych rekrutacjach;

7) posiada Pani/Pan prawo do zadania od administratora dostepu do danych osobowych, ich
sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, oraz wniesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania, ma Pani/Pan réwniez prawo do przenoszenia danych oraz do wniesienia
skargi do organu nadzorczego;

8) w zakresie objetym przepisami okreslajgcymi wymogi zatrudnienia przetwarzanie jest
niezbedne dla celéw rekrutacji, w pozostatym zakresie przetwarzanie oparte jest na
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wyrazonej zgodzie, ktéra moze by¢ w kazdej chwili wycofana, co nie wptywa na zgodno$é
z prawem uprzedniego przetwarzania; cofniecie zgody moze jednak w okreslonych
przypadkach oznaczaé brak mozliwosci kontynuacji postepowania rekrutacyjnego.
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